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INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE READIRIS
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Disinstallazione guidata di Windows
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INSTALLAZIONE DELLE OPZIONI SOFTWARE
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FILE INSTALLATI

����
�������������	������
���������������	����������������
�
��
��
��	�����������
����������2
��	��	�����������������	����������������
����������������	�����
����
����������
����������	��������������
���������	��������������������
���������
������	������
���������������
����������	������
��������	�����-���
����A�����������	
��
�������	��

File “Leggimi” e documentazione
�0&�$0�B3$ =����>C������?�D����
���	
�B3$CE

$&2:&C���= $�������������	��	��D����
���	
�&�
"��&��
"�	E

Modulo di scrittura manuale
30$�C&30���= $
���
���
	
��������		���������������������	���

30$�C&30��,� $
���
���
	
��������		�������������������
������

Driver dello scanner
���
�����������
��		
���
�����������	
�������
���������������
"������
������
	�

����
��������������	
�
��C�������
����	�������
��		
����
����	�����������������
�����
�������
���	��������
	�������
�����	����"�



�����

�������������������
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CONTATTARE I.R.I.S.
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AVVIO DEL SOFTWARE

 ���	����	 ���������������	��������	���	 ���������	!"���������	 ������#�	 $
��������!	�	���	������������	���������������	��������	���	���%���

&������	������������	 ��	 ���������	��	 �����	 �	 ��	 ��������	 ���������������
���������	'�	���������	��	�����	������	��	��������	�	��	��(�����	���	����)���
���������	��������	�������	��	��������	������������	����	home	page	������#�*	

�����������	 ����	����	 �����+�'	��	��������	 ��	 ����	)�,	 ������#�	 ������	����	 ��
���������	�����	��	���������	��������

'�	��������	��������	��������	��	��������	�������	��	���������������	��������*
����	����	��	!-���!	��	��	��������



�����

PRIMO AVVIO
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	 ����,���	 ���	 �����	 ���������	 ��
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��	������	�����	 ��	����,���/	��	����������	��������	
	 ��������	�	��	�����	 ��
�������	����	��������������	������#�	������/	una chiave software	���	��������	��
����������	�	���������� ��������	���	��	����	�����
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	����������	��	numero di identificazione
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VISUALIZZAZIONE DELL’INTERFACCIA READIRIS
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'�	������	����	��	��	barra degli strumenti immagine	����	���	����	������
�����	��������	���������������1	������	��������	�����	�	�������	���������	�������
����������	��������������	'�	barra degli strumenti principale	����	���	����
��������	��������	��	�����	�������	�	�����	�	�������	��������	����������	��	����������

0��	�������	�����	�������	����������	��	��	�����������	��������	������
��	�������	�������	��	��������	���	�����	���	�������1	����/	������������	���
descrizione	�����	��������	���	��������

��	��������	�����	��������	�	zona immagine	
	������	��	���	�������	������������
��	��������	����������	0��	������������	
	����,���	������	�	����	��������	�����
����	��������	�	����������	���������

2������	�����,��������	������	�����	��������	���	����	��������	��������	,�����
��	barra strumenti della pagina�	���������	��	�������	�����	���	���������
�	��������	���������	��	�������	�������	����	���	��	�������	������	���	�����
3����	��	������	�����4�
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��	 �������	 ������	 ��	pannello dei documenti	 �����	 ������������	 �����
����������	����������	5�����	��	statistiche �	��	������������	�����������	��	�����
���������	$	�������	�	�����������	��������������	����	����������	����	���������	�
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UNA PRIMA ESERCITAZIONE
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immagini preacquisite ���	����������	��	 ��������	�����	��	 ��	�������	���	

���������	��	��������	#����	��	�����������

��	�����	!#�������!	�����	,����	���������	��������	��������	��	��������	��	��
�������	����������	�����������	���������	�	�����������	����	�������	�����		���������

��������	�	�������	��	�����	��	�����	�	��	,�����	�	����	����	��������	����
������	�����	��������	��������	��	�����	���������	02 	"��,�	"���,���	��������
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��������	��������	�����	�	�������	�����	��	����������	�������������1	���	���������
��������	 ���������������	 �����	 ����	 ��	 ����������	 ����	 ���������	 ��������������
�����������������	�	���������	����

INGRANDIMENTO DELLE IMMAGINI
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	 ������	 ��	 ��������	 �������	 ���	 ����������	 ��	 ingrandire
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PRIMO, SCOMPOSIZIONE DI UN’IMMAGINE ACQUISITA
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'�	������������	����������	�����	�����	�������	��������������	�����	������
�������	 ������������	 testi divisi in colonne �	 ���������	 ���	 ���������	 ��
��������	��(���	��	������	���	�.	����������	��������	�������	�	��,�����

'�	������������	�����	�����	��������	���	tipi di finestra1	��������	��	������
��������	�������	�	��������	���	��,�����	��������	���������	 �	,������	��	 ������	 ��
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���	������	�	,����	�	���	��������������	��	�����	�������	��	�����������	����	�����������
��	���������	��������	���	�������	��������4
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����������	��	��������	��������	�����	��	,����	�������	�	��	��,����	��	,����
�����	'�	����	���	������	�	,����	����	�����	�	��	����	�	����������	,���
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	 �������	 ������������	 ��������	 ��	 
	 ��	 �����	 ��
�����������	�����	���������1	�������	�����	���������	H����������I�

'��������	�����	�����	���������	����	��	���	������	testo bianco su sfondo
nero�	��	��������������	��	����	�����������	���	�����������	��	��,����1	������
����������	����������	��	���������	�������������	����������	������	��	�������
��	��������/	��	�����������	����	,������	��	������	��������	H�������I	�����������
3�������	
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�����	���	����������	�����	�������
�� ���,�����	�����	���	�����	,�����	��	������	�����	&�����	��	��������4
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PRIMO E MEZZO, ORDINAMENTO DELLE FINESTRE
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�������	 ������������	 ��������	 ��	 �������	 ���	 ���������������	 G	 ������
����������	�����	����	��	����	�����������	�	�����	����1	��	��������	�����������
���������	�	������	����������	������	��	��������	���	�����������	�����	������	�8
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������	��	���,�����	���������	��������	��	�,������	0��	������	 ������	�������
����������	�������	���������1	��	�����	���	��	�����	
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�������	�������������	���������	�����	�����	���������	�����	����	��	���	��	�������
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SECONDO, ORGANIZZAZIONE MANUALE IN FINESTRE

DELL’IMMAGINE ACQUISITA

'��������	�����	�����	��������	��	�����������	���������������	��	��������	���
�����	 ����������	 ��	 ������������	 
	 ����,���	 ��������	�����������	 ��	 ����
�����������	��������	���	strumenti di organizzazione in finestre	��	���������
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3����	��������������	������	��	��������	���	������	�	,����	�	�����	���������	��
����������	������	������	�����	���������	������������	�����	���������	�����
�����	���	
	��	�����	��	���������L4

0��	 tracciare ��	 ����������	 �������	 �	 ���	 ����	 ������������	 �����������	 ��
��������	���������	�����	,����	�����	���������	��������	�	����������	��	�������
�����������	��������	��������	����������	���������	������	�����	���������	3?��	����
����������	 ����	 ���������	�	M	���	�����	���	����,,���	���������	�����	��
�������	����������4

?��	������	��	
	�����	�����������	��	���	��	����	������1	
	����,���	����������
����������	��	���	�������	����	���	��	�������	������	���	�����	��	���	��������	�
������������	��	�������	! �������	$	@��!	���	����	��	������	������

'�	 ��������	 �������	 ��������	 ���������������	 �����	 ,���	 �����������	 ��
���������1	�	������	��������	��	��������	��	������������

G	����,���	�����	������������	�	,������	��	�����	H����������I	����������	�������
��	 ����	 finestre poligonali. +�����	 ����	 ������������	 ��	 ������	 ��������	 ���
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������������1	 ������	���	 ����������	�����	 ������	 ���	 ��	 ������������	���������
���������������	��������	���������	G	����	���������	���	����	�����������	���
������	���	����������	3?��	��	�����	������	��������	���������	��	��,����	�	������	�
,�����4

��������	����������������	��	��������	�������	�.	������	���������	����	���������
�����	 ��������1	
	����,���	���������	�����	 ��������	�����	������	
	��������	 ��
�������/	��	������������	+���������	��	��������	��	�����������	��	���������	��
������	��	��������	��������	�	������	�����������	�����	��������	��	���������	�����
�����	���	��	����	�	���������	�����������	?��	����	������	�����������	��	���������
�����	��������	�����	�������/	��	�����������	�����	��	��������	���	�����������	�������
��������������	�����������

0��	�����������	 �������	 ��	 ���������	 ���������	 
	 ����������	 ������������
selezionarle.	"	������	 �����	 ���������	 ��	 ���������	 !#��������	 �������!	 3��
���������	H�������I4	�����	,����	���������	��������	�	����	����	�����������	��	���
���������	��������	���N	���������	������������	��	�������	������	�	��	������	���
����	�����	���������
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0��	delesezionare ���������	����	����	��	�������	�����	�����	0��	�����������
ulteriori finestre�	 ������	 ������	 ��	 �����	5�����	 �������	 ����	 �����	 ��������
�����������	0��	�����������	���	��������	�	��	finestre incluse	��	��	���	��������
������	������	��	�����	����	�������	����	�����	��������	���������
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0��	spostare ���	���������	
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0��	eliminare ���������	�������������	����	����	���	��	�������	������	���	�����
�	���������	��	�������	! �������	$	��������!	���	����	��	������	������	��	������
����	��	�������������	�����	��	��������	�����������	������	��	��������	����	�����
��	��������
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��	���	�������	���������	��������	������	!��������!	�������	���������������	��
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���������	F�����	��	���������	���������	������	�������	��������	�����	����	��������
���������	��	
	����������	�����������	�����	�����	���������

��������	����	��������	��	�������		�		�	�	�������	����	���	����	!5�������!�	���
����������	��	����������	���������	������	�	���������	���������	G	����,���	����������
�����	 ��	 �������	 !���������!1	 ���	 ����	 ��	 ���	 ������	 ��������	 �����	 �����
�����������������	����������	��������	��������������	�����	��������	��	�������
!���������!	���/	����,���	���������	��������	����������

�������	��	�����	�	�������	����	������,���	�����	��	������	�����L	#����	��
������1	��	���������	�����	��	��������	����������	
	����,���	���������	��	�������
!#��������	@����!	���	����	!5�������!	�	��	��������	�����	��	������	�����	����O"	�
����	����	���	�������	!��������!	���	����	!5�������!	�	���	��������	�����	��	������
�����	-�������	"	 ������	 ����	 
	 ����,���	 ��������	 ��	 ��(���	 �����������	 0��
�����������	��	��(���	����������	
	����,���	���������	!���������!	�	��	��������	�����
��	������	�����	����OA�

TERZO, SALVATAGGIO DI MODELLI DI ORGANIZZAZIONE

IN FINESTRE

0��	�������	�����������	�	��(���	��	��������������	��	��������	��������	������
������	�������	����	modelli di divisione in zone ��������	��	�������	!#����
 �������!	���	����	! ���!	�	��������	 ��	�������	��������	��	�������	!������
 �������!�
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F������	��	�����	����������	�����������	���������	���	��	��(���	�������	��
������	���	���������	��	J>	�����	��	����	��	�����	��������	����,,�	����������
���������	��������������	�	��	�
	��	������	
	����,���	����������	��	�����	�������
��	��������	��	����	�����	��	J>	������

F�����	��	������	��	�������	��	��������	���������	�����	�����	�����	����,�������
���������������	�	��	�������	��	���������	��	����	�����	������	����	�	������	�����
,����	�����	���������	��������	���	��	���,�����	���������	�����	������	2������	��
��������������	��	��	��(����	
	����,���	��������	��������	!"����	 �������	�
@����	��	0�����I	��	�������	��	��(���	�	�����	��	�����	���	���������	���������

��	�����/�	������	��������������	����	��������������	�����	��������1	��	���������	��
��������	!��������	A���	-������!	������	��	������������	�����	�����	����	�������
��	��������	H����������I�

#����������	������	���������	�	��	����	��	��������	��	���,������	?��	����	��
���������	�	�8	������	
	����,���	���������	��	������	����	�������	������������
�����	��	����	������	3����������	���������	�����	��	����������	��	H��������I
�������������	�	����������	�����������	��	�����4
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CON READIRIS, VIAGGI IN TUTTO IL MONDO!

#�������	���	��	��������	�����	�����	��������	��������������	��	�����	
	�����
�����	��	��	��������������	���	����������	HF����I	�����	��	������	�	��	�����������
���	���������	���	����	������	�����	�����������

'������������	�����	������	�����	��������	�����	,����	�����	���������	���������
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0��	����������	��	������	���	����������	����	����	���	�������	!'�����!�

0��	���������	�������������	������	��	�����	��	���	�������1	��	��	������	�����������

	����������	�	��	��������	������������	��	�������	��	�������	
	����,���	������	��
!2!	�����	��������	��	������	������������	����	������	�������	?��	����	��	���
��������	������	�,,����	��	������	���������	��	��������	����	������	������	�8
�����	��	��������	"�	������1	��������	�����	����������	�	�����������	0�������
!�!	���	�����	�����	�����������	�����������	�������	!�!	���	�������	�����	�����
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�����������	����������	�	�������	!�!	���	�����	������	��	�����	�������������	30��
������	�	����	�	 ��������	��	������	@�	������	 ��	 �����	C��%#���	����	��
��������	��	���������	!@!�4

��������	���	��	������	������������	��	
	��	�����	��	�������	����	�	MMP	lingue�
#�����	�������	�����	��	������	���������	��	�������	�������	��	������	�����-����
���������	��	������	����������	3H�����I4�	��	������	,��������	��	�����	�	��	������

-�����	 ��	 ����,����/	 ��	 �������	documenti ebraici	 �	asiatici1	 ��	 ������
����������	H5�����	���	�,�����I	��������	��	��������������	��	���������	�,������
������	��������	����)���	H5�����	���	��������I	��������	��	�������	�����	������
���������	 ������	 ������������	 ������	 ������������	 �	 ��������	 3��	 ������
�����������	 
	 �����	 �����	����	 ������������	 �	 �	 #��������	������	 ��	 ������
������������	 
	 �����	 �	Q���	R����	@��)���	5����	 �	 �����	 �������/	 ������
������������4

�������	���������	,���������	�����	��������	������������	���������	$	�	��	�����,,�
����	H��������������IS	'�	������	������	��	��	�������	�	��	����������

0��	������������	�	���������	�����	������	�����-����	���������	���	������	���
������	�����	������	����������	�	,��������	
	����������	��	��������������	B����)�
���������	0��	����������	��	�������	��	B����)�	��	�������	������	�������	�.
������	����������	����������	��	������	��	Windows "Supporto Multilingue"�

#�	�������	��������	B����)�	70�	=>>>	�	B����)�	?@	E�>�	�����������	�������
!�����������	��������������!	���	!0�������	��	���������!�



������

	#�	�������	��������	B����)�	5-	�	TU�	��	����������	���	��	������	��	B��$
��)�	 !#�����	5����������!	 ���	 �����������	 �����������	 �������	 !�������������
"���������!	���	!0�������	��	���������!�



������

�������������������

0��	������������	�	����������	���������	��������	��	�,������	
	����,���	����������
��	��������	���������	��	�,������	���	�������	��������	B����)�	�	����������	B���
=>>D�	B���	=>>=	�	B���	=>>>	��	������������	�	����������	�	��������	���������1
������	=>>D	#(�����	������	70	��	������	=>>>	����	�����	�����������	��������
��	�������	������	���������	��	�����	������	��������	0��	���������	������������
���������������	����������	��	file “Leggimi”	��	���������

G	���������,���	�����������	��	������	���	���������	���������	C��������
�����	 ������	 ������������	 ��	 ����)���	 ��	 �����	simboli ������������	 ��	 ������
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�����������	��������	��	��������������	��������	��	���������	H�������I�	�����	��	������
V�	W�	X�	���	Y�

��������	��	�����������	�	���������	���������	��	����)���	��	�����	���	��	database
linguistici�	#�	������	���	����������	�������	��	�����	!���������!�	����	���
�������	������������	�����	��	!�!	������	����	!�!�	�����������	��	����,������	��
���������	��������	������/	�������������	��	�����	�������	��	�����	!���������!
�	���	���	��	�����	�����	�����������	��	���,���	!�!�	G	������	���	������	tecnica
di HautoapprendimentoI	
	������������	������	��	��������	������������

�	�������	��	�����������	�������	��	�����	�����	��	���������	casi ambigui, ����
���	����	�����	�������	!�!	���	����,,�	������	�������	���	��	������	!>!�	+�	�����
������	�����	
	����������	�����	�������	!�!	�	���	������	!M!	������	�����	��������
��	�����	����*	��	����	��	�����	�������	�����	�������	��������	��	���������	��	��������
�����������	�����	�	�����������	��	��	������	��	���	!�!	�	��	��	!M!�

'�	������	�����	��������	������	�����	�����	��	!M!	�	!�!�	'�	�����	����	�����
����	����	���������	���	��,�����	��	��	�����	����	�����	�������	����	��,�����
��������	�	�������	��	�����������	����������	��	�������������	F������	��	��������	���
���	������������	����������	���������

LESSICI D’UTENTE PER AMPLIARE LA LINGUISTICA

G	����,���	����������	��	������/	�����	�����������	����������������	�������������1
��	������	������	������	������	�	�������	���������	���	������	��	��������	����$
����	������	H���������I	��	precisione OCR	���������	�	�������	�����������	���
��	�������	!'������	��+�����!	���	����	!�����������!�
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'�	�����������	���	�����	!'�����!	������	��	�������	�����������	���������

�	�������	�����������	����	�������	��	�����	����������	�������	���	����������	���
�������	���������	H��	,���I�	C����	������	��	termini ��������	������������	������	�
����	 terminologia aziendale�

��������	
	��������	��	���,�������	���	�������	�Z�������	��	��������	��	������/
��������	��	������	�	�����������	�	lessici dell’utente�	F�����	���������	
	��
������	��������*	����������	��	�����	��	�����	��	����	��	��,,�	���	���	��������������
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G	����,���	�������	�����,�������		���	���������	!"���������	������#�	$	��������!
�	�����	��	����	!�����������!	��	���������

	

SE NECESSARIO, READIRIS CAMBIA LA LINGUA

5�	��������	 ��	�����	 ��	 �81	��������	 �.	������	 ��	���	 ������	 ���������
�����������	��	���	�����	�����	����������	������������	��	����	������������	F�����
��	����	�����	�����������	��	���������	��	������	������	����������	�,�����	�	��������
$	����	����	���	�����������,����	������	�����	����	�������	�������	�����������	�	���,���
�����������	����������	$	�������	��������	����	���������������	��������,���	���������
��	�����	������	
	����,���	��������	��	alfabeto misto	��	���������	������	����������
�,�����	�	��������	���	���������	������������

"����������	��	�����������	!<����$�������!	�	��	������	���������	���������	��
������	!C���������$�������!�	��	�����	������	���	�������	��	�����������	����	!<����!
�	!C���������!	����	������	���	���������	�������	���	�	���,���	�����������	���������
������L

								

2�	�������	�����	�������	��������	��	��	�����	�����	����������	������	�����
��������	0��	����	���	�����	�����	��	����	��������	"'0Q"C-@#�@� 	��	����������
��	��������������	�����	�����	�������������L
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F�����	�����	�����	��	��	���,�������	��	������	��	���������	������	
	����	������
����������	0��	������������	�������������	��	�����	������	�.	������	����������
�����������	��	font ����������
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LETTURA DI DOCUMENTI CON LINGUE MISTE

��������	��������	
	�8	������	������	��	������	�����	�������	��	���������	��
�������	������1	���	������	��������	
	����,���	�����������	���	������	��������	�
3����	�4	E	lingue	secondarie	3�����	������	����	�����������4�
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0��	�������	��	���������	���	�����	��	����������	��	��������	��	��������	��
�����	��������	�����������	���������	����	������	��������	�	��	��������	����	���$
���	 �����������	F�����	 ���	 ��������	 ����	 ��	 ���������	 ��	 ���	 ��	 ���������	 ��
���������	���������	���������	����	V�	
	�	8�	-�����,�	�	����,���	�����������	����������
��	H����,��%I	 ��	 �������	���	 �	 ������	 ��������	 �	��������	 ��	 �����������
���������������	��	������	����������	��	��	����	����	���	����������

G	����,���	�����������	�����������������	����	�	J	�������	#���	��	������
����������	����	������	����	�����������	����	������,���1	��	������	�������	��	��������
��,����	������	��	B����)�	�������	����	������	H��������I	���	������	������
��������	����������������	�������������	�����������	����	��	������	���������1	������
�8	����	
	��	���	��	����������	�����	�8	�����	
	��	��������������	�	������	��������
��	�������	��	������L



�����	

0��	���������	����������	��	������	������������	����������	��	�����	!'�����!
��	�������������	�����������

DEFINIRE LE CARATTERISTICHE DEL DOCUMENTO

+��	�����	��������	��	�������	��	�����/	�	����������	��	�����	���������������
���	����������	��	������	��	���	��	����	�	��	���������	���	����������	���������
���	���������	��	��������������	���	���������	�������	3F�����	�������	���	��
�������	��	���������	���������4

��������	���	��	�������	!@��	��	 ���!	���	����	!�����������!�	'�	�������/
���	�������������	�	���������	H�������I	���	���������	������� a matrice di
punti�	�	���,���	�	�������	��	����	H,����I	�	HT	����I	����	�������	��	����
��������	�������*	��	������������	����	����������	��������	��	��������������
������������	�������������

'�	�����	�	�������	��	����	��	H�������/	�������I�	��������	�����	�������	��
����	�	H=J	����I�	��������	�������������	��������	�����	����	��	��	qualità di
stampa	��	���������	�����������	���������������	�������	���	��������	�����	�	�
�����	�������������

'������������	!"���������!	��������	���	��������	���������	��	�������/	���
����	����������������	'�������	���	��������	���������	���������������	��	�������/
���	����	��	�����	��	�����������	�	����	���	���	��	
	�����	���	��������	�	���������	�
�������	��	����	�����	������	3?������������	��������	!"���������!	
	�������������
�����������4
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��	���	��	����	
	��������	�����	�����������	���	�����	!�����������$#������!�	#�
���	��	��������	�����	���������	����	������������	��	�����������	����������	�����
������[	��	�����	�������	�������	������	��	��������	!5������	��	����!	������
�����	������������	��	�������	��	�������	��	����	
	���������

G	����,���	��������	��	spaziatura dei caratteri	��������	��	�������	!@�����
���	���������!	���	����	!�����������!�

���	����	�������	H�	���������	�����I�	�����	�	���,���	���	����	����	�����	������
����������	In questa frase ad esempio,	una "i" e una "w" occupano
in senso orizzontale lo stesso spazio sulla riga. #�	����	��
���������	�������	���	���	��������	��	���������	��	���	��	��������	������	��	������
�����	��	����	���,���	���������������
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'�	 ���������	�8	 �������	 ��������	 ���	 ��������	 ����	 �����	 ������	 ������
��������	 ���	 ������	 ����������	 !"���������!�	 ��	 ����������	 �	��������	 ��
�����������	���������������	��	���������	���	����������

READIRIS DIVENTA SEMPREPIÙ INTELLIGENTE

+��	�����	�����������	��	������	���	���������	�	��������	��	���������������
�����	 �������	 ��������	 �������������	 �����������	 �	 ����	 ����	 ���	 �������
!�����������$#������!�
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'������������	 ���	 ��������������	 �����	 ��������	 �����	 ��������	 0��
�����������	��	��������������	���	������	����	����	���	�������	!#��!�

"�	 �������	 ���	 ���������������	��������	 ����	 ����	 ����	 ��	 �����������
�����������	��	���	�������������	
	�,�������	���	�������	!"����������!	�����
,����	���������	���������

3'������������	�����������	���	��	�����	��	���������	��������1	�������������
���	��	�����	��	������	������	�����	�����	��	����������	��������	��	���,���	����������
��	 
	 ����������	 ���������	 H����������I�	 ����	 ���	 ������	 ���	 ��	 ��������
�����������L4

'�apprendimento dei font �.	����������	������������	 ��	���������	���
�������	��	���������������	F�����	��������	����	�	�������	���������	��������	�
�������,����	�����	��	�������	��	���������	�����	�	�����	��	����	����������	���	��������
���	���������	��	����	���������	�������������	��������	��	�������	������
���������	H��������I�
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'������������	�������	�����������	�����	�����	����������	��	����������	��
�������	�	����������	simboli speciali	���	��������	���	
	��	�����	��	������������
�����	�	���,���	����������	�	�����������	�	�	�����	�������	����������	3H����,���I4�	"�
�������	
	����,���	����������	��������	�	�����������	��	���,���	!�!	����	!�!	�
��	�����	�������	!�!	����	!@��!�	3@��������	��	�����	���	���,���	������������	���	�.
������	�������	���	�	���,���	!�!	�	!�!�4

��	�����	������������	�����	������������	���������������	�	��	�������	��	�������
��	���������	��,,�	��	��	��	������	��	���������	��	��������	3H��������I4�	��	��������	��
���������	��,,��	�	���������	��,,�	�������	�����������	�	���������	�����	���	����
���������	�	���������	���	���	����	�����	������������	�������	�����������	���
���	�����	3��	���,���	!\!4�

&���������	������������	��	����	��������	��	����������	���	����	�	��	�������/	��
����������	 ���������	 ���	 ����	 �����	 ��������	 ���	 ������	 �����	 ��������	 ��
������������	 ��	 ����	 ����������	 ����	 ����	 ���	 �������	 !���������!*	 �����
��������������	����������	���	���������	���	��	���������	��	����	���������	�,�������
��	����������	��	����	�	��	�������/	��	����������	��������	��	��������	����������
������	3#�����/	���	����������	���	�������������	���	���������	���	�����4
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#�	�����������	����������	��	�����	������	�	�����������	���	��	���������	�	���
�������	��	���������	�	����	����	��	���	���	��������	��������

Apprendi
��������	��	���������	��	���������	������	�	��	������������	��	��������

�����	������	���������	��,,��	���	����������	���	����	����	H������I�	�����������
0��	��	��������������	����������	���	����/	�8	���������	������������	������������
��	������	��	�����	�����	�����������	���������������	������

?����������	����������	��	�������	��	�����	��	��	���������	�����	�	�������
����	��	!"�����!	��	�������	���	�����	���	���	�.	������	�������	���	�����
����������

Non apprendi
��������	��	���������	��	���������	������	�	������������	'�	����������	�������

��	�������	!"�����!	
	����	���	�����	���	��	���,���	�����	�����	������������
���	����������	����	H�������I�	0��	��	��������������	����������	��	�������	�����/
��	���������	H�����I�	��	���������/	������������	���������

F�����	�������	�����	����������	��	���,���	���	����,,���	������	�������	���
�����1	 ���	 !�!	 �������,���	 ���	 ����,,�	 ������	 ����,����	 ��	 ���	 !�!�	 ���	 !�!
�����������	���	��������	�����	�	���	!�!	����
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?��	����	�����	!�!	����	���������	�����������	�	���	����	��	����������	��
���,���	!�!�	��������	�����,,�	����	����	���	�������	!?��	"�����!�	��	����	����
��	���	�����������	���	��	���,���	!�!�

Elimina
'�	 �����	 ������������	 �����	 ���������	 �����������	F�����	 �������	 �����

����������	��	��������	��������	��	������,�	�������	���	����������	����	��������
�������	��	�����	�����	���	����,,���	������	������������	����	�����	�������
�����	������	��	����������	����	�����	���,���	���	�����������

Annulla
F�����	�������	��������	��	 �������	�	����������	���	�������	����������	 ��

������	D=	����������
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Termina
��	�������	��	�����������	�����	�����������	��	�����	�������	��	�������/

�����������	@����	��	���������	����	��	������	�������	��	��	���	�������	�������
���������	�����	��	���������	������������

 ���	����	��	������	�������	������	��	��������������	
	������������	������
�	���	��������	���	���������	������������

Interrompi
?��	 ����������	 ��	 �������	 !@������!	 ���	 ��	 �������	 !���������!1	 ���

!���������!	���	��	�������	�����	�����	�	��	����������	�����	�������	���	!@������!
��	����	��	�����	���	��.	���	�����	�����������	����������������L

IL RUOLO DEI DIZIONARI DEI FONT

�	 ���������	 ��	 ��������	 ��������	 ��	 �������������	 �������	 ����������
��������������	�����	�������	���	�������	���	��	 �������	�����������	

����,���	�	����������	������������	��	����	��������	H���������	���	����I�

?��	����������	�	���������	���	����	���	�	�������L	�	���������	���	����	����������
�����	���������	�����	�������	��	����	���	������������	�	�������	����	����,���
�����������	��	�������	���	���������������

F�����	 ��	 ��������	 �����������	 ���������	 �������	 
	 ����������	 ��������	 ��
�������	������	���������	���	����	��	����������	��������������	�����������	���
�����������	��	������	����	��������	�����	�����	�����������������	�����������	��
������	,�,��������	���	�����	#�	����,,�	���������	���	��	����	������	��������
�������	�8	������������L
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	����,���	������S	��	������������	���	���������	���	����	
	�����������
���	����	!"����������!1	�����������	��	����������	���	��	�������	!2���������!
�	������������	��	�������/	��	��������������
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�	dizionari	���	����	����	��������	�	J>>	������	�������	��	���������	��	������
���������	�������	��	����������	����������	��	������	��	���	��	����������	�
���������	�����	��	�����������	����������	������������	:�����	F�����	��	����������

	�����	���������������	���	��	�8	�����	�������1	�	���������	����������������
���	�������	�8	����������	��	�������	�	�������	��	��	�����������

G	 ����,���	 ��������	 ��	�������/	 ���	 ����������	 �����������	 ���	 �������
!2���������!	�	������������	���	����	!"����������!�	#���	������,���	���	�������/
��	����������1	������	��������	�	������
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#�����������	!?����	2���������!�	�	���������	���	�������	��	�����������
��������	�������	��	��	�����	�����������	F������	��	���������	��	����������	����������
�	����	���������	��������	�����������

���	��	�������/	H��������I	�	���������	���	�������	��	�����������	��������
�������	��	��	����������	����	��	��	��	��������������	��	������	��	���������������
�����������	��/	�������	���	�����������	�	���	�������	��������	�����	�����	��
�����	��	�����	������	������	������	��������	��	������	���	����	��	����������
���	�����

3F�����	��	�������	��	����	��	����	��	��	�����	����������	�	��	������	��	�������/
H��������I�	�����	������	��	����������	���	����	�����	���	����	������	����������4

���	��������	�������	!'����	2���������!�	��	����������	��������	�����	�������/	��
����	�������1	��	��������	��	����������	����������������	�����	�����	��	�����

#����������	��	�������/	H�����I	������	��	������	��	��������������	��	���
����	������	0��	�����������	��������	�����	�����	������	����	����	�����	���
���	������	����	�	��	������	������/	��	������	�����������	��	�������/	H�����I	��	��
����	������	��	�������/	H��������I	��	������	�����	����������	�	��	�������/
H�����I	��	��	����	��������	���	����������

'�	�����������	���	�������	!"����������!	������	�����	�����	����������
���	����	
	�����������	������	�	��	�����	�������/�
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F�����	��	����	���������������	������������	���	������	�����	��������	�������
��������	��	����������	�	��	��������	�������/	��	�������������*	�������	����	�����
�������	����	����	���	�������	!���������!	�	�������������

INVIO DEL RISULTATO ALL’APPLICAZIONE

'��������������	�����������	���	�������	��	��������������	���	����������	0�����
5��������	B���	������	��	�����������	����������	����	����������	�������������
�Z���,�������	��	�����	�����	�������	���������������	��	�������	���	���������������
��	�����������	��	�����	������������	�����	���������

2������	 ��	 �������������	 ���	 ���������	 �������������	 �����	 �������	 �.
��������	���	,����	��	������������	3'�	�������	�	����	��	������	,����	������
�����	����������	���	���������	�	�����	���������/	�����	��������������4
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��	������	����	��	���������	��������	�����	��������������	����������	��	��
����	�����,����	���������	����	����	�	E>	�����	���������	�������	�	������	���������
��	 ��	 �������������	��������	0��������	�	�����������	 ��	 �����	���	 ����������
����	�����������	�����	��������	��	���������

��������	������	��	���	������	�������	��	�������	��	���������	���1	�������
������������	��	���������	������������	�	���	����������	�������	�������	��	���������
��	��	����	�������	�	������	��	���������	�����	�����	��	B����)��

+����������	��	�����	! ������!	�����	,����	�����	���������	��������	3�	��	�������
! ������	���	@����!	���	����	!�����������!4	�����	�����������	��	destinazione�
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'�	��������	!�����	�!	��������	��	������������	���	�������	���	��	�������	�
��	����������	B����)�1	���/	����,���	inviare	�	���������	���������	������������
�������,�������	��	������	��	������	������������	��	,��)���	)�,	�	��	"��,�	������
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?��	�����������	���	��������	!�����	�!	��������	�����	��	������	��	�����
������������	 �����	appunti ��	B����)��	?��	 ��	 
	 ������	 ������	 ��������/	 ��
��������	��	������������	�	��	��������	��	��	����	�������L

SALVATAGGIO DEI RISULTATI IN UN FILE DI TESTO

G	����,���	��������	��	���������	���	��	��	����	H�������I�	����	������	��������
������	�������	�����	��	�������	����	�����������	�����	�	�������	��	���,��������
������	�����	������������	����������	)�,	����	3��������	������	�����	��	�������
B���5'�	��	�����	�������	��	�����	��	5��������	������	=>>DL4
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���������	������������	����	���������	-�����	��	����	�8	������	��	������,����
��	���������	��������	�����	�������������S
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CREAZIONE DI UN DOCUMENTO ESPORTABILE

&���/	���������	�8	���	���������	��	�������1	Adobe Acrobat PDF�	��������
��������	��	������	���������	02 	,�����	��	�����	�	���������
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���������	��������	��������	��	����	������	�����	�����	����	�������	����	��������
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����	 �����������	 �������	 ����4	 ��	 �����	������	 ����������	�����	�����	���	 

���������	���	����	02 	�	��	����	�������L	"����	��	�������	!02 	��������!	
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�	�������	!02 	@����$��������!	�	!02 	��������$@����!	��������	���������
�������1	��������	����	��	����	�������,���	02 	����������	��	�����	������������	�
����������	�����	������	?��	����	02 	!@����$��������!	����������	�����	�����
�����	����������	��		����	������	���������	��	����	02 	�	���	��������	������	���	����
02 	!��������$@����!	����������	�����	�����	�����	����������	����	��	������
+���������	��	��������	��	�������	��	"��,�	������	��	�����������	������������

�	����	02 	���	���	H�����$��������I	����	�,,�������	����������1	�	�6��	���
�����	 ������������	 �������	 ����������	 ��	 ������	 ��	 ���������	 �����,���L	"�
�������	��	��	����������	��	�����	������������	��	����	����	,����	��	���������	����
��	�������	��	�����	���	���	������	��,�����������	0��	����	���	�����	��������
�.	����������	����������	���������	���	����	C"�R<��+?2�;0<�	3��	��������
��������	����	������,���	��������	������	��	�����	�������	��	��������4
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 ���	����	���	�������	! ������!	��	�������	������	������	��������	��	�������
"���,��	02 1	!����	#������,��!	�	!��������	 ���!�

'�������	!����	#������,��!	��������	��	������	segnalibro 3H,��%���%�I4
��	����	��������	���	���������	$	��	���	��������	�������	����	��	�	,������	��
�����	�	��	��,�����	0��	��	����	��	������	��������	�����	��	���������	������������
��	��������	��	�������	���	�����	��	H��������I	��	��������	����*	��	��,����	�	���
��������	 �������	 �������	 ������������	 ���������	 3G	 ����,���	 ������
�������������	���	��	����)���	"��,�	������	��	�����	��������	��	��	����������
���	���������	02 �	��	miniature�4
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'�������	!���������	 ���!	���������	�	����	���	����	02 �	�����������	�	����	��
��������	��	������������	���	����	������	��������	����������	�	�����	��	���������
�������������	<���������	���	���	�������	����������������	�����	��������������
���	��������	������	��	�����	���	�	����	����������	@��������	������������	�	�����	��
�������	3�����������4	��	����������	���	����	���	���������	������������L

+�������	������	���	����	02 	
	H��������I	���	��	������	��������	��������
�����	 ��������	 ��	 �������	 ! ������!�	F�����	 ��	 ������	 ����	 02 �	 
	 ����,���
�����������	��	������	��	�����������	�����	��������	��	����	�������1	;0-<	�
;0-<	=>>>�	3;0-<	=>>>	
	��	�����	�	�8	�������	��������	�����	��������	;0-<�4
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������������	��	����	��	�����	������	���	�������	���	��������	�����	��
������	������	���	�������	02 	"��,�	"���,���	���	��	��������	����	������	����
02 ���	��	�����	��������L

Convertire documenti PDF	�.	������	���	�����	�8	�����	����������	��
���������	2������	����	�	�������	�������������	��	������	��	��	����	��	����������
��������	 ��	 �����1	 �����	 �	 ���������	 02 	 ���	 ��	 ���������	 ��������	 ��
��������������	�	�������	��	���������	���	��	��	���������	��	������	��	���������
�������	��	�����	���������	�	����	��	�����	����	�����,����	�	����	��������	���	��	�����

#������	����1	
	����,���	����������	����	02 	���	��������	��	���������	02 
��	������	#�	������	��	���	����	��	��������������	���	����	02 	H����	��������I	�	��
�������	�	���������	������	����	���������	02 	��	������	�	����	02 	��	�����	����
�������,���	�	��������,����	�	����	02 	H����	��������I	���	��	�����

�������	����������	����	02 	
	��	����	��	H�,�������I	��	���������	02 �	G
����,���	�����������	���������	02 	��	H����	�������I	��	���	�����	
	�����������
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���������,����	���	����	02 	���	��������	��	���������	�.	������	���������	3������
�	�������	��	��	����	��	�����4�	������	���	�	����	��	H����	�������I	��	���������	���	�.
������	���������	F�����	���������	������	������	����	������������	�	�������L

&���	��	���	������������	���	������	���������1	��������	���	���	���������
02 	�������	��	���)����	��	������	�	�������	�����	��	�����	,�������	��	����������
?����	���������	��������	
	��	�����	��	��������	��	���������	02 	�������	��
H���)���	��	��	��������������I�	��	���	�	������	�������	��	H���)���	��	�������I
���	�����������	���	������	�����������	��	��������	��	����������	��������	��������
���	��������	���������	02 	����������	��������	��������	;0-<	=>>>�

0��������	 ����	 �	 ������1	�����������	 �	 ����	 02 	 ������	 ��	 ��������
������������	����	��6�	����������	��������	���	����������	��������	����	 ���	����
���	 �������	 !#��!	 �	 ������	 ��	 �����	 -��	 ��	 �����������	 ��	 �������	 ��
�����������	���	���	������

G	������,���	���������	��������	��	�	����	02 �	G	����,���	������	����
���������	�	������	�	��	,�����	�	�����	&����	�������	������	������	�����	��
���������	��	���������	�	������	
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��	�������	 ������	
	����,���	 ��������	 ��	�����	���������	���	��	��������
�����������	 #�	 ��	 ��	 ��	 ��������/	 ��	 ���������	 ����	 ��	 �������	 ��	 ���	 �����
�,,���������	��	�������	02 �	���	��	�����	��������	�����	��	��,�����	#�	���������/
�����	����	���������	����	��intervallo di pagine �����������	3'�	������	����
��	��	��������	@�  	�	�8	������4
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RICONOSCIMENTO DI PAGINE MULTIPLE

2��	�����	����������	���������	�����	��������������	���	��	������������	��
����	������	��	��	����������	���,���������

"	������	����	
	����,���	�����	��	�����	������������	���	��	��������	��
��������������	�	������	��	������	���������	���	����)���	��	���%��	�,�������	�	��
���������	 ����������	 ,�����	 ��	 ������	 0���������	 �	 �����������	 ��	 �����	 ���
����������	�������	�����	��������	���������

5�	����	�������	��	�����	��	�����	����������	��	��	�����	��������	����	���,�����
���������	����������	��	�8	�����S	��	�����/	
	�����	�������1	���������	���	��
��������������	�����	�����	�	�������	�	���������	�����	������	�����	&���������	���	��
����	���	���	������	�����	��	���	����	���	����,,�	����,���	����������	��	�������
�����	����������	��	��������	��	����������	���	����	��	�������/	H��������I�	���N	��
����	����������	��	�����	�	����������	�����������	�������������	���	�����

?��	����	��������	���������	�����	�����	�	�����	����	��������	�����������
��	��	����������	��	����/	��������	��	��������	��	�����	���������	�	���������
��	���������	���������

���������	!?�!	��	����������	��	�����	��	���������	���������	���������
!#N!	��	������	��	�����	����������	F�����	 �������	��	 ��	 ������	�������	���
�������	!?����	���������!	���	����	! ���!�

5�	
	������,���	��	������	�8	����������	��	�����������	�������	�����	�������
����	���������	�	�������	�����	���	�����1	�����,��������	�������	��	documenti
a più pagine�
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��������	��������������	��	�����	�����	�������	���	��������	!"2 !	������,���	�������
����	���	�����	!#������!�

							

��������	��	�����	���	���������	�����������������	�����	����������	��	��������
��	���������1	�����	��	�����	�������	���������	���	������	��������������	�����
�������	������

#�	��	�������	����	����������	����
	������	��	������������	��	������	��	scansione
a intervalli	��������	��	���������	����������	���������	�������	��	�8	������
'�	�������	����������	���������������	��	�����	����������	���	��	����������
��	�������	��������	������������	�������	��	�����	���/	����,���	����������	��	������

G	 ����,���	 ��������	 ������������	 ����������	 ���������	 ����	 �����	 �����
�����������	�����	�������1	����	����	���	�������	!#������!	�	��������	��	������
����������	�����������	!"���������	+��"����	0�����	���	6	#������3�4!�
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"	������	�����	����	����	���	�������	!#�������!	��	�������	��	��������	0��
���������	��	���������	�����������	����	����	��	!���������!	�����	��������	��	�������
�����	���������	�	�����������

							

��������	�����	��	�������	������,����/1	
	����,���	�������	������������	��	���������
��	 ��������	 ���	 ���������	 ����������	 ������������	���������������	 ��
��������	��	�����	��	�������	���������	��	���������	 ���	����	��	!0����!	�����
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��������	��	�������	�����	���������	����������	��	�����������	���������������
��	���������	�	�����������	 ���	����	��	!�������!	��	���������	������������	��
������������	����	����	��	!"���������	���!	�����	��������	��	�������	�����	���������	�
����������	��	�������	��������������	��	���������1	������������	�����	�,,�������L

G	 �����	 ����,���	 �����	 �8	 ��������	 ������������	 0��	 ��������	 �������
���������	�����������	��	����	��������	�	������	������	��	�����	����	�������	��
���������	�����	 �����	 ���������	0��	 ��������	 ����������	 ��������	��	 ���������
�����������	��	����	��������	�	������	������	��	�����	5�����	������	��	���������
��������	���������

	

'�	������	�������	�.	������	��������	����������	��	-�����	�������	��	B��$
��)�1	�����������	����	����	��	���������	����	����	���	��	�������	������	���	�����
�	�����������	��	�������	!��������������!	���	����	��	������	������	G	����,���
�������	������	���������1	�����	��	��������	�������	�	��������	�������	��������
��	���������	��������	����	�	������	���	��	���/	����	���	�������	�������	!?����
2��������!�
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G	����,���	�����		��
������������	��������	�����������	��	-�����	�������
��	B����)�	����	��������	��	���������	&���	��	������	�����������1	�����	��	��������
����������	�����	��������	��������	�������	��������	��	���������	��������	����	�
������	���	��	���/	����	���	�������	!?����	2��������!�

��������	������	��	��������	���������������1	����������	>>M����	������	>>=����
���	������	>>D����	����

��	pannello dei documenti	������	��	statistiche �	 ��	 ������������	��������
����	�����	���������	����	�������	�	�����������	��������������	����	����������
����	���������	�	��	��������������	����	G	����,���	����������	�	������������	��
�������	 ���	 ���������	 �����������	 ��������	 �������������	 ���	 ����
!&��������������!�
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	�����	������������	#�	

�����	�����	�����������	�	�8	������	����������	������	��	����	����	��	�����	��
���������	2������	��	�
������	��	����������	��	�������	���	���������	������
����	��	�������	�����	��������

@���������	��	�������	��	�����������������	�������	��	����������	��	����������
��	���	��������	3?��	
	����,���	����������	��������������	��������4	#�	��	�������

	����	�������	��	������������	�	�����	����������	��	��	����	��	�������	���	�����1
�	��������	����	��������	������������	�����	�����������	��������������

						

G	����,���	������������	��	������	������������	��	�����	��	�����	�����������	��
�������	!������������!	���	����	! ���!�	��	��	������������	��������	����	�������
�����	������	�����	������	������������	�����������	��	�������	�����	���������
��	���	�����	�����	�����	barra strumenti della pagina	�	��������	�����	��������
F�����	,����	�����	���������	�����	������������	����	��	������	�����,��������	��
���	�����	�	��������	��	��������	��	�������	�����	�����	3�����������	��	�������
������	���	�����4�
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'�	�����	��������	
	�����������	���	�������	���	���������	 �	�����	,����
���������	�����	������	������	����������	�����	,����	���	������	��	���������

0��	����������	���	������	������������	���	�������	���	���������	�	������
��	�����	�����	3��	������������	������������	�����	,����	���������	�����	������	����
����	���	��	�������	������	���	�����	�	�����������	��	�������	!��������	��	0�����!
���	����	��	������	������4

0��	�����	���	���������	���	����������	
	����,���	stampare ����������
��	 immagini ���������	 �������	 ����	 ���	 �������	 !#����!	 �����	 ,����	 �����
���������	��������	3�	������������	��	�������	!#����	��	��������!	���	����
! ���!4�

					

G	����,���	�������	��	�����	��������	�	�����	��	������	#����������	��	������
��	�����	�	���������	���	��	��	��������������	��	���	������



����


5�	���	
	����������	�������	 �����	 ��	�����1	
	 �������	����,���	���������
3���������������4	�����������	�����	�����������	��	�������	���	����������	������
�	�������	�������������	���	����	!5�������!	�	�	�������	���	����	��	������
������	G	�����������	����	����	���	������	��	�����	���	�������	���	���������	��
����������	�����	�����	3�	���	�������	��	��������������4�	0��	������������	����
��	�����	�����	0��	��������	������,����/�	��	����	!5�������!	��������	�������
�����������	���	��	�������	�		�		�	��	������
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MODIFICA DI DOCUMENTI A PIÙ PAGINE
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CREAZIONE DI UN NUOVO DOCUMENTO
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������	����������	���	�����	�������	�	�8	������	�����	�����������	"	������
����	
	����,���	������	��	�����	����������

G	����,���	 ������	��	�����	���������	�����	������������	���	���������
���������	 #�	 �����	 ���	 
	 �����	 ���������	 ��	 �������	 ������	 ���	 ��	 ��������
����������	�����	�����	��	���������	���������	"�	�������	
	����,���	���������
�����	 ��	�����	���������	�����������������	����������	�����	��������	�������
����������	��������������	�	���������	@����	��	�����	���������	����������	��
�������	 ����������	 ��	 �����������	 
	 ����,���	 ���������	 ���	 �����	 ��	 �����	 �
����������	������	����	���������	��	������	��6�	F�����	�����	�������	�	����
�����	��	�����	����������	@����	������	���	�������	����	
	���,����	 ���������
����Z��������	�����������	��	�����	!�������!�

#��	 ���	 �����	��	��	�� ������	 �����	 ���������	 ��	 ���������	 �	 ��������	 ��
�����������	�����	���������	��	�������	������	��	������	��	�����	���������	�	��
���������	��	���������	���������

RICONOSCIMENTO DI ZONE DI TESTO
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ORGANIZZAZIONE DEL DOCUMENTO DI TESTO
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CONFIGURAZIONE DELLO SCANNER
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�������	����������	������	��	
	��	������	�������	��	���	�������	��	������	30��
����	���	�����	����������	����������	��	������	��'��#�;0<�4
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INSERIMENTO COMPLETO DI ELEMENTI GRAFICI

��������	��������	�����	�����	������	��������	��	��	��������	�����	��������
��������	F�����	������	����	������,���	���	�������	!"�������!	���	�������
! ������	@����!�

F�����	�����������	��	�������	�����	�		�		�	���	��������	�������1	 ��	����
��������	�������	���	���������	������������	�	����������	��	�����	���������
����	��	�����	��	��	����	02 	"��,�	"���,��	H��������$�����I�



�������

#��,�����	��	�������/	������1	�������	���	��������	�������	����	��������	�	������$
�����	��	�����	�	��	,�����	�	�����	#����������	��	�����������	�������������	���
���������	������������1	���������	��	�����������	��	���������	�	��������	3?��	

����,���	����	��	��	�����������	��	������	�����4	F�����	��	�������	�	���������
������������	�	��	����	)�,	����	����	Q@5'�	
	����,���	�������	��	����������	����
�����������	�����	��������	0��	�����������	�����������	��	��������	���	����	Q@5'
�������	�������	�	P=	���	3@��������	
	����,���	��������	�����������	��	�����
�������4	�������	
	����,���	�����������	��	������/	;0-<�	3'�	��������	;0-<	����
����������	��	�����������	�������	�	������	�	��	�����	��	�����	��	���������	02 �
B����	�@ 	����4

3'�������	!�����������	;0-<	=>>>!	
	�����	��/	���������	'�	�����������
;0-<	=>>>	�����	�������	�	�����	���	��������	�������	�������	���	���������	02 �4

F�����	������	����������	��	�����������	��	dimensione del file	���	���������
��	������	+�	������1	������	��	��������	����	02 	H��������$�����I	���	��������
�������	�	���	�������	��	�����������	��	��������	��	����	@�  	��������	<���	E�
5����������	 ��	 ������	���������	����	 ��������	�	������	 ��	��	 �����������
�����������	��	�����������	����	;0-<	���	����������	������/	3>�U4�



�������
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LETTURA DI FAX E RICONOSCIMENTO DIFFERITO

#������	��������	����	����	��������	�����	��������	����,����/1	
	����,���	�������
���	�����	��	��	�	���������������	��������	��OCR differito,	����	��	
	�����
���	��	��������	�����������	�����	��������������

-�������	��	���������	���	����������	#����������	��	�������	!#����	0�����
�������	����	��������!	���	����	! ���!	��	�������	���	�����	��������	#�
�������/	��	���������	��	�������	��������	�����	����	����	02 �	;0-<�	;0-<	=>>>
3:�9=�4�	@�  	�	A#���	0����,����	3:��64�

#����������	��	�������	!#����	@����	0�����	����	��������!	��	�������	��
���������	�	�8	������	��	������	�����	����	������,���	���	�������	����1	02 	�
@�  	�	�8	������

"	������	����	
	����,���	�����������	��	�����	����	�������	�����	��������	��
�����	��	����	��������	���	��	�������	!"����!	3�	���	��	�������	�������������
���	����	!"�����!4�	3#�	��	��������	��	�������	!"��!	���	����	! ���!�	���	

����������	����������	���������	�����	���������4

0�����	�������	��������	��	��������	�	�������	��	�����	��	�����	�	��	,�����	�
����	����	������	��������	��������	��������	��	�����	���������	02 	"��,�	"�$
��,���	��������	��6	2�7	3���	��������	�	�8	�����	���	�������	0����,����4�
��������	29&�	3:��9��	:��9��4�	��������	;0-<�	��������	;0-<	=>>>	3:�9=��	:�9=4�
��������	0?<�	��������	@�  	3���	���������	��������	��	'AB�	0��%C����
<���	D�	<���	E	�	;0-<4�	��������	@�  	�	�8	������	,����	B����)�	3:�,�4
�	��������	A#���	0����,����	3:��64�

F�����	������/	
	��������������	�����	��	����������	�	fax	��	����	��	�����
��������,����	0��	�������	�	��6	���	���������	��	����)���	���������	��	�����	�����������
��6�	�����	M>>	6	=>>	��	3H������/	�������I4�	=>>	6	=>>	��	3H������/	����I4	�	=>>
6	E>>	��	3H������/	��������I4	�	H�����,���I	������	��������	���������������
��	���������	���������	���	���������



������

	��������������	
	�����	���	,����	����	��������	��	�������	��6	���	��	������/
H����I�	F�����	��6	�������	���������	���	���������

0��	�����	���������	���	�����������	���	
	����,���	����	����	���	��	�������
������	���	�����	�����	��������	��	-�����	�������	��	B����)�	�	�����������	��
�������	!��������������!	���	����	��	������	�����	��	�����	��	���������	��
������������	����������	��	��������	��	H�������������	�����	���������I1	���	����
����������	����	��	��������	��	-�����	�������	��	B����)�	����	����	��������	�
����������	��	���������	
	����,���	�����	������������	�	�����

RICONOSCIMENTO DI BLOCCHI DI DOCUMENTI

��������	��������	
	�����	�8	������	������	����	�����������	��������
�����������1	
	����,���	�����������	���������������	������	,������	��	���������
��	
	����,���	������	���	��������	������������	-�����	�	���������

'�OCR	in blocco	������	��	��������������	��	�����	��	��������	�����������
��	���	��������	���������	G	����,����	��	�������	��������	��	���������	��	������
�	�������	�	���������	��	������	"��������	�����	�	���������	��	������������	+��	�����
������	��������	�����	��	,�����	�	�������	��������	��	��������	��	������	�����������
�����	�	���������	�������	�����	�������������

�	���������	������������	�����	��	������	����	���	����	���������	'�����������
���	����	������	����������	���	�������	��	�����	�����������1	��	����	��������
>>M�@� 	�����	����������	��	>>M�2��	��	
	�����	�����������	B���	����	�������
��	������



�������

�������������������

#����������	��	��������	��������	�	��	��������	��	������	'�	��������	��	�����	�.
������	�������	�����	��������	 ���������	��	��.	���	
	�,,����������	F�����	 ��
��������	��������	
	��������	����	��������	��	������	�	���������	�����	�	��	���������
�������	��������	�	����	���	��	������	��������	!��������	��	��������	���	��
��������������!�

'�������	!-��,���	��	#������������!	���,������	��	�������	���,�����	�����	��
�������������	 �����	 ��������	 ���������	F�����	 ��	 �����	 ������	 �	 ���������
�����������	�������	���������	��	�������������	����������	G	����,���	������	��
�������	���	��������	����������	!=J$=$=>>J!	�	��������	��	������	�	��	�������������
!M!�	!=!	����	���	����������	�	���������	����������

#�	���������	������	������	�����	�����,��������	��	�����	��	�������������*	���	

����,���	��������	�����	�	���	�	�8	�������������	����������	F�����	��	��������	��
�����	
	�������	�����	��������	���������	�������	������	�����	��������������	�����
��	�����	������	��	H������I	�����	��������	��	������L

 ���	����	��	!�R!	��	�������	�������������	?��	
	����������	�����	������	��
����������	�	���������1	��	�������	��	��������������	
	������������	�����������
3��	������	�����	���	��	�����	�������������	������������4



�������

��������	��	
	��������	��	�������	��	�����	H�������I�	�	���������	��������	�������
�������	��	������	�������	�	���������	�����	�������	������������	�	�������������	�������
��������	��	�$����	�	������	���������������	���	��	��������������	���	��	�����
��	�����	�����	��������	��	��	�������	H���	����������I�	@����	��	�����	������
����	����	������	�	���	��	����	���	���������	��������	�����	���������	������1
�����������	��	��������	��	������	��������	����	��	�������	��	���������������

'����	��	,�����	
	������	��	������	��������	���������	'�������	!#����������
�	2��������	��	@����!	���,������	��	��	�������	���	�.	����������	�	���������	���
��������������	����������	2����������	������	������	������	��	����������	�����
����	��������	�	���	��������	����������	��������	��������������	���,������	3��
����	����������	�	����	��������	����,,���	����������	������������	���,������	��
��������	���	�������	��������4

'�������	!��������	��	��������	���	��	��������������!	���,������	��	�	����
��������	�������	����������	���	��	���������������	��	�����	��������	��������	�.
H�������I	��	��������	��������	��	����	����������L

"�������	������	������	������	��	�����������$����������	��������������	�
���������	�������������	����������	�	����	��������	H���������I�	2����������	������
������	������	��	�������	���	��	���������	���	�	���������	�������������	3&���	��
���	�������	���	��������	������	���������	02 	���	 ���	H��������$�����I1
������	�������	��	�����	�����	��	��������	���������	�	��	���������	������������
��	��	�����	����L4

CREAZIONE DI UNA CARTELLA CONTROLLATA

'����	��	���	H��������	�����������I	
	�����	������	����	��������	��	���	��
,������	'�	 ��������	 ����������	 
	 ����	 ��	 ������	 �����	 ��������	 ���	 �����	 ��
���������������	"�	����������	��������	������	����������������	��	��������������
��	���������	����	��������	���	�����	���������	��	���	��������	���������	G	����,���
�������	 ��������	��	����)���	���	������	���	���������	G	�����������	���������
�����	���������	�	������	��������	��������������	�������������



�������

�������������������

 ���	����	��	!�R!	��	��������	��	H�����������I	�����	cartella controllata �
��������	���,���	��	��������	���������������	������	������	�������	������	�
���������	�����	���������	 ���	����	��	!@������!	��	�����������	��	������������

����	�������	���	�����	��	,������	��������	���,���	��	��������	��	�����	�
�������	 ����	 ���������	?��	 
	 ����,���	 ��������	 �����	�	 ��	 �������	 �������



�������

��������1	��������	���,���	��	��������	��		�		�	�	�������	���������	3�	����	���	��
�������	����	�������	�������	������������	���������4

ORGANIZZAZIONE IN BLOCCHI

'���������������	��	,������	���	���������	���	��	�����	���������	�������	���,�$
����	�����������	�����	����������	�����	����������	"�	����������	��������	����$
����	������	�������	����������	���	����������	��	���,�����	��	����	������������	�
,������	 ���������	0��	�����������	 ��	 ��������������	 �����������	 ��	 �������
!@����������	 ��	2��������!	 ���	 �������	 !@��	 ��	2��������!	 3�	 ���	����
!�����������!4�



�������

�������������������

0��	separare �	documenti 
	����,���	��������	�����	��	��������	�����	���
��	������	0��	�����	H�����I	��	�������	���	�����	��	���	�	�6��	����	����	�����
���	 �����	�������	 $	 �����	���������	��	 �	,�����	'�	,����	���������	�����	�����
���������	��	��������	�	��	�������	���	���������	��	�������������

						

G	�������	����,���	����������	�����������	���	�����	��	��������	����������
#����������	���	������	�����	�	�����	�����	,����	���������	�����	������	����	����
���	��	�������	������	���	�����	�	�����������	��	�������	!��������!	���	����	��
������	������	3#�	����	���	��	���������	�����	�����	��	��������	�����	������1	��
��������	�������	��	����������	��	���	�������	������4



������	

#�	 ������	 ��������	 ��	 ���������	 �������	 ��	 �����	 ��	 ��������	 ����������
#���������������	 �������	 �����	 �����������	 indicizzazione�	"	 ������	 �����
�����	�������	��	�������	���	������	�	,�����	@����	�	������	�	,����	�������	��	���
�����	���	�����	���	��������	�����	�������	�����	����������������	30��	����
���	�����	����������	����������	��	������	C"@�Q�@� �4

					

'�������	!#��������	 �����$�����!	������	���	��	���	���������	��	���������
��	������,�	�	����	���	����������	����������	��	�����	�����	��������	��	��������	��
������	�	,����	�����	�����	����������1	����	�����	�������	����������	���	����	�
�����������	���	����������	����������L

'������������	��	��������	�������	�����	��������	�����	��	�����,��������	��	,������
��	���������1	��	�������	���	���������	�	��	�����������	�����	�����	�����	�����
��������	��	������	���	������	�	,����	�������������



������


�������������������

						

�	���������	�����	�������	���	������	�	,����	�������	�������	�����������	75'�	���
���	���������	�������������

#�	 ��	 ���,�����	 �	 ,������	 ��	����	��������	 ��������	 !����	+�	 ���	 ��
2��������!	�����	��������	��	�������	!#����!	��������	��	�������	���������	��������
���	,������	�������	3��.	��	��������	����	������	��	����	����	��������	���	������	��
�������	�	���������	�	�������������	�������4
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RICONOSCIMENTO DI TABELLE

 ���	��	���	����	�����	�������	��	��������������	��	�����	�	��	��6	�	��	�����������
�����	��������	��������	"	������	����	
	����,���	����������	�����,��������	��	���
��,�����	0�������	���	��,����	��������	��	���������	��	���������	����	�����
����������	�������	@"C'-#�;0<	�����	��������	���������

'���������	@"C'-#�;0<	��������	��	�����/	���	��,����	��	��	������	,��
�������	'��������	�����	�����	������	��	����	��	���	��,����	�	��������	
	��	�����	��
�������������	���������	��	��,����	�����	���	�����	���	������	�����������	�	���������
��	�������	��,����	�����������	���	����	���������������	��	���,��������	������

&�������	����������	��	�������	���������	���������	�����	��,����	H���	�������I	�
H������������I�	���	
	��������������	��	,����	�������	����	������



�������

�������������������

-�������	��	��������������	���	����	�,�������	��������	��	��(����	!5�������	��
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USO DELLA GUIDA IN LINEA
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